- Ministério da Saude
Fundag¢ao Oswaldo Cruz FIOCRUZ

Av, Brasil, 4365 — Manguinhos
Cx. Postal, 926 — CEP 20000
Memo Interno Rio de Janeiro - Brasi
Tel. 230-9988 PABX

Rio de Janeiro, 12 de dezembro de 1977

PARA:

DE: Maria Ellana Labra, Assistente de Planejamento

ASSUNTO: Normas e Instrucoes de acompanhamento de

EI’O!etOS

Em anexo enviamos a V.Sa. um exemplar da Guia

de Acompanhamento de Projetos que visa atender os compro-

missos assumidos com FINEP quanto ao seguimento e apre-

sentagao dos relatérios das atividades desenvolvidas du-

rante a execugao daqueles projetos financiados com re-

cursos do FNDCT.

Esperamos contar com sua colaboragao e colocamo-
\

nos a sua disposigao para qualquer esclarecimento adl%!onal.

Atenciosamente,

Maria Eliana Labra
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PROGRAMA DE ESTUDOS E PESQUISAS POPULACIONAIS
E EPIDEMIOLOGICAS - PEPPE

GUIA DE ACOMPANHAMENTO DE PROJETOS *)

Esta guia tem por objetivo:

a) permitir o acompanhamento técnico e financeiro dos projetos
de pesquiéa (doravante chamados PROJETO) do Programa de Es-

tudos e Pesquisas Populacionais e Epidemiologicas — PEPPE

(doravante chamado PROGRAMA), dentro dos termos definidos pe
lo Convénio 281/CT subscrito pela Secretaria Exécutiva do Fun
do Nacional de Desenvolvimento Cientifico e Tecnoldgico(FNDCT
e a Eundag%o Oswaldo Cruz, assim como em conformidade com as
instrugoes do Manual de Acompanhamento Financeiro da Secreta
ria Executiva (FINEP);

b) definir responsabilidades e fungoes diante da Coordenadoria
do PROGRAMA e deste diante do organismo financiador, FINEP;

¢) instruir os Coordenadores ou Pesquisador Titular do PROJETOa
respeito da forma pela qual devém informar sobre o §ndamento

das atividades e a execugao financeira do orgamento;

Y Aglicahilidade ]

1.1 A presente guia aplica-se ao acompanhamento de PROJETOS rea
lizados diretamente pelo pessoal cientifico e técnico do PROGRA

MA, dentro das seguintes ireas de atividades:

0.00 frea de Coordenagao e Apoio Técnico
10.0 Area de Ensino

20.0 Area de Estudos Prioritarios

(*) Preparado por Maria Eliana Labra.
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40.0 Area de Estudos Estruturais

1.2 Serao estabelecidas normas especificas para os projetos dea
servolvidos na Area de Estudos de Conjuntura Sanitdria, por esta

rem a cargo de pesquisadores externos a4 FOC e ao PROGRAMA.

2, Do Acompanhamento

2.1 0 periodo de acompanhamento é determinado pelo prazo que se
iniciarda com a aprovagao e liberagao da primeira parcela dosre

cursos pela FINEP e cumpridos os seguintes requisitos internos:

a) aprovagdo do ante-projeto e custo total pelo Niicleo Cen-
tral do PROGRAMA;

b) aprovagao do PROJETdVe orgamento pela Comissdo Supervisg
ra do PESES-PEPPE; ‘

¢) encaminhamento formal do PROJETO & FINEP.

2.2 0 acompanhamento terminard@ com o encerramento das ativida-

des programadas e a liguidagdo dos compromissos financeiros as-

sumidos.

2.2.1 Quando for de interesse do PROGRAMA, de comum acordo como
Coordenador do PROJETO, Prorrogar o prazo estabelecido inicial-

mente, © acompanhamento sera restrito acs objetivos especialmen

te deterninados.

2.3 0 accmpanhamento & um sistema que abrange o conjunto PROGRA

MA-PROJETO, tendo como centro o PROJETO e sera exercido através

e

de:
a) documentos elaborados pela Coordenadoria do PROJETO, tais
como relatérios, informes e demonstrativos a serem apre-
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sentados nos termos desta gquia;
b) reuniSes periddicas da Coordenadoria do PROGRAMA com a

equipe do PROJETO.
2.4 0 acompanhamento tem por objetivo:
I. Quanto aoc PROGRAMA:

a) manter-se informado do andamento do PROJETO edas difi
culdades surgidas, para prestar apoio e orientagao a
equipe do PROJETO;

b) avaliar o desempenho do PROJETO pelo cotejo dos resul
tados obtidos com os objetivos e metas préviamente de
terminados;

c) apresentar a FINEP-o relatdrio técnico do PROJETO nas
datas estabelecidas;

d) ménter em dia o controle financeiro-contdbil do PRO-
JETO com o objetivo de prestar contas 3 FINEP nos pra-
zos estabelecidos;

e) providenciar oportunamente as liberagbes dos recursos
financeiros e examinar pedidos de antecipag$6 oupror-
rocagao de prazos;

f) verificar a compatibilidade dos desembolsos feitos cam
a disponibilidade dos recursos existentes eprevistos;

g) avaliar sua propria organizagado e administragcdo em re
lagdo ao PROJETO, visando corrigir as deficiencias a

pontadas nos relatdrios ou reunioes.

II. Quanto ao PROJETO:

a) manter em dia as informagGes resultantes do andamento
das atividades e verificar seu sistema de informagdes

e controle;
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b) verificar o cumprimento do cronograma de atividades e
sua conformidade com o aprovado pelo PROGRAMA;

€) examinar a adequagio dos equipamentos e materiais ad-

quiridos, com os objetivos propostos e técnicas uti-
lizadas;
d) determinar a compatibilidade dos desembolsos feitos

com o volumé de recursos comprometidos;
e) verificar o cumprimento dos compromissos assumidos com
outras instituigSes e examinar eventuais modificagoes;
f) avaliar sua organizagao interna, visando corrigirftens

apontados como criticos.

3. Das reunides de acompanhamento

3.1 O PROGRAMA terd reunides periddicas com a equipe do PROJETO
com a finalidade de discutir o andamento das atividades,analisar
problemas significativos observados e orientar sobre asdecisoes

que devem ser tomadas.

3.2 A periodicidade das reunides serid fixada em fungio_da com-—
Plexidade do PROJETO e de comum acordo com o pesquisador titu-

lar. .

3.3 Durante as reunides far-se-3 uma avaliag3o da situagdo £i-
sica e financeira do PROJETO e da eventual documentagdo elabo-
rada como produto das atividades (i. e, resultados parciais de

achados, relatdrios preliminares, etc.).

4. Da utilizacao dos recursos

.

4.1 Os recursos serao liberados pela FINEP trimestralmente se-

3

s gundo;plano de Aplicagac e Cronograma de Desembolso do PROJETO,
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diretamente @ FIOCRUZ.

4.2 0s recursos do PROJETO serdao administrados pela contabilida
de do PROGRAMA, a qual serd responsivel pela prestagdo de con-
tas trimestral 3 FINEP, tanto no referente aos recursos prove-

nientes do FNDCT guanto da contrapartida.

4.3 O PROJETO poderd efetuar despesas por conta dos recursos a
partir da data em que foram creditados & FIOCRUZ/PROGRAMA e se-
gundo o orgamento trimestral, nao podendo ultrapassar a quantia

fixada para o trimestre.

4.4 Caso o PROJETO precise reprogramaf seu orgamento ou solici-
tar complementag56 de verba, deveri elaborar um novo Cronograma
de Desembolso devidamente justificado. Serd enviado & FINEP jun
tamente com a prestagdo de contas, a aprovagdo prévia do Nicleo
Central do PROGRAMA. Tanto a reprogramagdo quanto a complemen-

tagdo ter3o validade a partir da aprovagac pela FINEP.

4.5 As despesas poderdo ser feitas através de formuldrios de re
quisig3o no caso de equipamentos, materiais e viagens' forneci-
dos pela administracdo. O pagamento do item pessoal sera feito

diretamente pela contabilidade.

—

4.6 Sera responsabilidade da Administragdo do PROGRAMA, a aqui-
sigéo de equipamentos e materiais solicitados pelo PROJETO,e se
gundo as especificagbes contidas na reguisigao. Este item éapli

cavel tanto 3s compras com recursos do FNDCT como da FIOCRUZ.

4.7 No caso de despesas efetuadas diretamente pelo pessoal do

PROJETO, estas poderao ser reembolsadas mediante prévia apresen
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tagao dos comprovantes respectivos e desde que estejam contidas

no orgamento.

4.8 A contabilidade do PROGRAMA deverad controlar a devida apli-
cagdo dos recursos, segundo o orgamento do PROJETO, estabelecen
do contato direto com o coordenador do PROJETO para esclarecer

as davidas gque houver.

5. Da documentagdo do acompanhamento

5.1 Trimestralmente

5.1.1 0 PROJETO, a partir do inicio das atividades, apresentara

ao Niicleo Central do PROGRAMA um informe resumido (sintese) do
trabalho realizado, dificuldades surgidas e propostas de modif}i

cagoes.

5.1.2 O PROGRAMA apresentard prestagao de contas d FINEP em for
muldrios ad hoc ﬁreparados pela contabilidade, cinco dias apos

encerrado o trimestre.

5.2 Senestralmente

A partir do inicio das atividades, e até cinco dias apds en-
cerrado o semestre, o PROJETO entregard um relatdrio daexecugao

técnica e financeira ao PROGRAMA, para ser enviado & FINEP.

O Relatério deverdabordar de forma detalhada os seguintes

itens:

- descrigao das etapas executadas no periodo, em comparagac

com ‘o previsto no projeto; ' : .

-1
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- especificagdo’'dos resultados alcangados;

- identificagdo dos problemas encontrados e justificativa da
nao consecugdo dos resultados esperados;

- apresentagao do mecanismo adotado pelo PROJETO para difun
dir os resultados obtidos ou por obter.

- reexame dos cronogramas anteriores e reapresentagao dosob
jetivos e etapas para os periodos seguintes;

- andlise critica do desempenho das fontes financiadoras na
execucdo orgamentdria do PROJETO, em comparagao com osdeg
embolsos previstos;

- reajuste e previsio da execugdo orgamentiria para osperio

‘dos sequintes.

5.3 Anualmente

-

O PROGRAMA deverd enviar & FINEP e & FIOCRUZ um relatdrio
consolidado dcs informes parciais elaborados pelo PROJETO, nos
mesmos termos do item 5.2 acima, até dez dias apds encerrado o

periodo considerado. -
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